
 

 

 

 
OFFRE D’EMPLOI 

RESPONSABLE DE LA BIBLIOTHÈQUE 

Nous cherchons actuellement à combler un poste permanent de responsable de la bibliothèque. 

 
Nombre d'heures/semaine : ± 25 heures/semaine 
Taux annuel : 35 000 $ à 40 000 $ 

 
 
Fonctions : 

Le ou la candidat (e) devra exécuter différentes tâches : 
 

- Gestion des divers services offerts par la bibliothèque; 
- Sélection, achat, échange, réception de livres; 
- Recrutement, coordination et évaluation des employés (bénévoles); 
- Gestion des horaires; 

- Formation à recevoir et à donner; 
- Application des règlements, des politiques et des procédures; 
- Participation à la gestion du budget de la bibliothèque; 
- Rédaction de rapports mensuels et annuels; 
- Recherche pour obtention de subvention ou financement; 
- Communication aux élus et aux dirigeants sur les enjeux de la bibliothèque; 
- Collaboration avec des partenaires-organismes afin de prévoir des visites et des activités à 

la bibliothèque; 
- Diffusion information pertinente; 
- Rédaction de rapport lors des rencontres du comité; 
- Participation aux rencontres du Réseau BIBLIO et autres rencontres nécessaires. 

Exigences : 
 

- Être titulaire d’un diplôme d’étude collégial dans un domaine pertinent à l’emploi; 
- Détenir une (1) année d’expérience en service à la clientèle; 
- Avoir une bonne maîtrise de la langue française tant à l’oral qu’à l’écrit; 
- Avoir une bonne connaissance de Windows, la suite Office et navigation sur Internet pour 

recherches et autres besoins; 
- Avoir une connaissance du Réseau BIBLIO, un atout ; 
- Posséder un excellent sens du travail d’équipe; 
- Être disponible de jour, de soir et les fins de semaine. 

Pour postuler : 
 
Les personnes intéressées doivent faire parvenir leur curriculum vitae au plus tard le 23 mai 2025, 
par courriel, par la poste ou en personne aux coordonnées suivantes, en indiquant « Offre d’emploi 
– Responsable de la bibliothèque » : 

Hôtel de ville 
45, rue Beausoleil 

Ville de Saint-Gabriel (QC) J0K 2N0 
Téléphone : 450 835-2212 

Courriel : mairie@ville.stgabriel.qc.ca 

Seules les personnes dont la candidature aura été retenue seront contactées. 
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